Introduction et généralités

Cette console d’administration SBS est personnalisable et peut accueillir un assistant d'adminis-
tration des logiciels Ligne 100 qui permet de procéder a l'installation automatique sur les postes
clients des applications compatibles SBS lors du démarrage.

Exemple

La Comptabilité a été installée sur le Serveur SBS et ajoutée dans la liste des composants des
postes clients sur la console du poste serveur. Lorsque les postes clients se connectent au poste
serveur SBS, un message s'affiche proposant l'installation de la Comptabilité sur le poste client.

Pour plus d'informations sur la gestion du Serveur SBS, veuillez vous référer a la documentation
fournie par Microsoft.

Nouveautés de la version 16

Gestion des
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recouvrement
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La version 16 du programme de comptabilité dispose de fonctionnalités nouvelles qui faciliteront
I'utilisation du programme :

Vous pouvez désormais gérer les dossiers de recouvrement de créances et mettre en place des
scénarios définissant les étapes a suivre.

Vous gérez, en fonction de vos besoins, les actions a réaliser (création, modification et suppres-
sion).

Les écritures comptables sont accessibles directement depuis le dossier de recouvrement auquel
elles sont rattachées.

Vous avez la possibilité d’enregistrer pour chaque dossier de recouvrement les provisions pour
risques et charges (dotation, reprise, créance irrécouvrable).

La gestion des dossiers de recouvrement n’est disponible qu’en Sage 100 Pack+ Comptabilité.

En version 16, les OD analytiques sont intégrées dans :
* le bilan et compte de résultat analytique,

* le calcul du réalisé pour les états budgétaires.

La version 16 vous permet de :
* dupliquer des comptes de tiers,

e réimputer des comptes de tiers dans les écritures générales.

La gestion des collaborateurs permet :
* limpression de la balance &gée par représentant,
* Iimpression des lettres de relance par représentant,

* |a sélection du collaborateur dans les dossiers de recouvrement.
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Interfacage Les documents scannés par I'application Sage 100 Scanfact sont directement visualisables dans
Scanfact la comptabilité.
Autres Les autres nouveautés portent sur :

* la gestion des dossiers favoris,
* la gestion des relances préventives,
* la gestion d’'une cléture de période,

* les options supplémentaires dans les fenétres de sélection simplifiée des états (brouillard,
grand livre des comptes, échéancier, balance agée, balance des tiers),

* la mise en sommeil des comptes généraux.

Fonctions disponibles

Vous trouverez ci-aprés la liste des fonctionnalités de la comptabilité disponibles par version.

Fonctions disponibles des versions Windows

Les fonctions disponibles des versions Windows sont les suivantes :

Découpage fonctionnel 100 Base 100 Pack 100 Pack +

Gestion des IFRS Oui Oui Oui
Impression au format PDF Win Win Win
Liens Offices Win Win Win
Gestion des informations libres Oui Oui Oui
Gestion des devises 4 4 32
Gestion du driver fax Oui Oui Oui
Personnalisation des menus Oui Oui Oui
Personnalisation de I'écran Oui Oui Oui
Gestion du colonage Oui Oui Oui
Personnalisation des documents Oui Oui Oui
Etats personnalisés Oui Oui Oui
Etats complémentaires SQL
Clent/Serveur Oui Oui Oui
Favoris Oui Oui Oui
Gestion des collaborateurs Oui Oui Oui

Assistants Oui Oui Oui
Création d’'un nouveau fichier comptable Oui Oui Oui
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Découpage fonctionnel
Création d’'un compte général
Création d’'un code journal
Aide au paramétrage des modéles de saisie
Génération des reports a nouveau
Geénération EDI TVA
Réévaluation des dettes en devises
Archivage fiscal des données comptables
Purge des extraits bancaires

Saisie

Saisie par lot
Saisie par modéle
Saisie par piece
Gestion des modeles en saisie par piece
Sélection rapide des modeles

Utilisation des informations libres tiers dans les formules
des modéles

Génération des écritures a partir des extraits bancaires
Gestion des reglements tiers
Gestion des devises
Réimputation des écritures générales
Gestion des abonnements
Gestion des quantités
Fonctions Internet
Envoi d’'un message - Connexion a un site
Impression vers la messagerie des états tiers
Recherche d’adresse - Solvabilité

Récupération des extraits bancaires via la messagerie ou
Internet

TVA

Encaissements via le compte de contrepartie générale
Encaissements via les registres taxes
Geénération EDI TVA

Comptabilité analytique
Nombre de plans
Bilan et Compte de résultat analytique
Saisie des OD analytiques

Réimputation des écritures analytiques
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Découpage fonctionnel 100 Base 100 Pack 100 Pack +
Gestion des quantités Oui Oui Oui
Option de ventilation obligatoire Oui Oui Oui
Interrogation analytique en saisie Oui Oui Oui

Echanges de données

Export / Import au format propriétaire Oui Oui Oui
Export / Import paramétrable Oui Oui Oui
Conversion des formats d’'import / export paramétrable Oui Oui Oui
Export / Import XML Oui Oui Oui
Affectation de la grille analytique présente sur le compte Oui Oui Oui
général

Export / Import EDIFACT

Fonctions avancées

Réévaluation des dettes en devises Oui
Communication Client / Expert-Comptable Oui Oui Oui
Synchronisation Client / Expert-Comptable Oui Oui Oui
Tableau de bord personnalisé Oui Oui Oui
Ouitils de contréles du paramétrage Oui Oui Oui
Ouitils d’analyse Oui Oui Oui
Ouitils de contréles comptables Oui
Cycles de révision et révision par cycle Oui
Comptabilité budgétaire Oui Oui

Sur compte général ou section analytique Oui Oui
Postes budgétaires sur compte général Oui Oui
Postes budgeétaires sur section analytique Oui Oui
Postes budgétaires sur champ statistique Oui Oui
Liens vers Excel Oui Oui Oui
Gestion des extraits bancaires Oui

Purge des extraits bancaires Oui
Rapprochement bancaire manuel Oui Oui Oui

Tri sur montant Oui Oui Oui
Gestion de la date de rapprochement Oui Oui Oui
Rapprochement simultané de plusieurs lignes Oui Oui Oui
Rapprochement bancaire automatique Oui
Rapprochement sur numéro de facture Oui
Rapprochement sur code AFB Oui
Rapprochement sur N° de piéce Oui
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Découpage fonctionnel 100 Base 100 Pack 100 Pack +
Rapprochement sur Montant Oui
Puissance de rapprochement paramétrable Oui
Paramétrage écart de date Oui

Gestion des Rappels / Relevés Oui Oui Oui
Gestion des historiques des rappels Oui Oui Oui
Calcul automatique des intéréts de retard Oui Oui Oui
Imputation de frais d'impayés Oui Oui Oui
Exclusion des rappels de fiches tiers Oui Oui Oui
Décalage des dates d’échéance avec calcul des intéréts Oui Oui Oui

de retard différentiels

Boutons de raccourci pour sortir des écritures du circuit Oui Oui Oui
relance

Gestion des recouvrements

Dossiers de recouvrement Non Non Oui
Gestion des actions Non Non Oui
Gestion des provisions Non Non Oui

Gestion des réglements unifiés
(avec la Gestion Commerciale et Moyens de Paie-

ment)
Gestion des modeles d’'impression par tiers Oui Oui Oui
Etats libres Oui Oui Oui
Etats personnalisables Oui
Nombre d’exercices en ligne © © 5

Fonctions disponibles des versions Macintosh

Pour les versions Macintosh, reportez-vous au tableau précédent en appliquant les correspon-
dances suivantes :

* la version 30 Macintosh correspond a la version 100 Base Windows,

* la version 100 Macintosh correspond a la version 100 Pack + Windows.

Documentation fournie

La documentation fournie avec un programme se compose de :

* un «Manuel de la gamme», qui vous donne toutes les explications sur l'installation du pro-
gramme, l'utilisation des fenétres, des menus, de la barre d’outils Navigation, etc., pro-
posé sur le CD-ROM de I'application, au format électronique,

* un «Manuel de référence», que vous consultez actuellement, qui vous décrit, menu par
menu, toutes les commandes du programme, également proposé sur le CD-ROM de
I'application, au format électronique,
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* un «Manuel pédagogique» qui vous permettra de vous familiariser avec les fonctionnalités
du programme.

Le manuel de référence doit étre considéré comme la bible du programme. Il décrit toutes les
commandes dans I'ordre des menus et non pas dans I'ordre logique des traitements.

Si vous recherchez des explications sur une commande ou une zone de saisie particuliére, nous
vous conseillons de consulter I'index en fin de manuel ou le sommaire en début de manuel.

Nous vous conseillons tres vivement de consulter au préalable le «Manuel de la gamme» qui vous donnera
toutes les explications concernant I'utilisation des fenétres, des menus et de toutes les particularités relati-
ves a I'ergonomie du programme et a celles de votre environnement de travail. Par souci de simplification,
nous ne reprendrons pas dans le présent manuel toutes les explications concernant le maniement des
fenétres et des zones de saisie.

Nous supposerons également que vous avez installé et lancé le programme comme indiqué dans
le «Manuel de la gammen».
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